Ha основу члана 24. Закона о избору народних посланика („Сл. гласник РС“, бр. 14/2022), a у вези са чланом 8. став 1. Закона о локалним изборима („Сл. гласник РС“, бр. 14/2022 и 35/2024), Изборна комисија општине Кладово, на седници одржаној 23.02.2026. године у 15:15 часова, доноси
УПУТСТВО
ЗА СПРОВОЂЕЊЕ ИЗБОРА ЗА ОДБОРНИКЕ СКУПШТИНЕ ОПШТИНЕ
КЛАДОВО РАСПИСАНИХ ЗА 29. МАРТ 2026. ГОДИНЕ
I УВОДНЕ ОДРЕДБЕ
[bookmark: bookmark0]Члан 1.
Овим упутством ближе се уређује поступак спровођења избора за одборнике Скупштине општине Кладово (у даљем тексту: Избори), расписаних за 29.03.2026. године.
II ОРГАНИ ЗА СПРОВОЂЕЊЕ ИЗБОРА
[bookmark: bookmark2]Члан 2.
Изборе спроводе органи за спровођење избора и то: Изборна комисија општине Кладово (у даљем тексту: Општинска изборна комисија) и бирачки одбори.
Органи за спровођење избора раде у сталном и проширеном саставу.
За члана и заменика члана органа за спровођење избора може бити именовано само оно лице које има изборно право и пребивалиште на територији општине Кладово, и које није одборник, нити кандидат за одборника.
Исто лице не може бити члан двају органа за спровођење избора.
              AKO je једно лице именовано у више органа за спровођење избора, пo сили закона му престаје функција у оном органу у који je касније именовано.
[bookmark: bookmark4]Општинска изборна комисија
Члан 3.
Општинска изборна комисија обавља послове и поступа у складу са Законом о локалним изборима, Законом о избору народних посланика, Законом о јединственом бирачком списку, Пословником о раду Општинске изборне комисије, упутствима и другим актима Републичке изборне комисије који се односе на избор народних посланика и овим Упутством.
Општинска изборна комисија ради у сталном и у проширеном саставу.
Општинска изборна комисија ради у седницама. Јавност рада Општинске изборне комисије обезбеђује се у складу са Пословником о раду Општинске изборне комисије и у складу са законом.
Услове за рад Општинске изборне комисије (просторије, опрему, инвентар и сл.) дужна je да обезбеди Општинска управа Кладово.
[bookmark: bookmark7]Члан 4.
Подносилац проглашене изборне листе има право да предложи члана и заменика члана Општинске изборне комисије у проширеном саставу, на основу предлога подносиоца проглашене изборне листе који мора бити достављен најкасније седам дана пре дана гласања, у складу са Роковником за вршење изборних радњи у поступку спровођења избора за одборнике Скупштине Општине Кладово, расписаних за 29.март 2026. године (у даљем тексту: Роковник).
Предлог из става 1. овог члана садржи име и презиме, јединствени матични број грађана (ЈМБГ), место и адресу пребивалишта, број тслефона и адресу за пријем електронске поште предложеног члана и заменика члана и означење овлашћеног предлагача.
Општинска изборна комисија je дужна да донесе решење о именовању члана, односно заменика члана Општинске изборне комисије у проширеном саставу у року од 24 часа од пријема предлога.
Решење о именовању члана, односно заменика члана Општинске изборне комисије у проширеном саставу примењује се од наредног дана од дана када je донето.
Општинска изборна комисија ради у проширеном саставу док укупан извештај о резултатима избора не постане коначан.
[bookmark: bookmark9]Бирачки одбори
Члан 5.
Бирачке одборе образује Општинска изборна комисија у складу са Законом о локалним изборима, упутствима и другим актима Републичке изборне комисије који се односе на избор народних посланика и овим Упутством.
Бирачки одбори обављају послове који су одређени Законом о локалним изборима, Законом о избору народних посланика, упутствима и другим актима Републичке изборне комисије који се односе на избор народних посланика, овим Упутством и Правилима о раду бирачких одбора.
[bookmark: bookmark12]Члан 6.
Бирачки одбор у сталном саставу чине председник, два члана, заменик председника и два заменика члана, које именује Општинска изборна комисија на предлог одборничких група у Скупштини Општине Кладово.
Решење о именовању бирачких одбора Општинска изборна комисија доноси најкасније десет дана пре дана гласања, у складу са роком прописаним у Роковнику.
[bookmark: bookmark14]Члан 7.
Број места председника, заменика председника, чланова и заменика чланова свих бирачких одбора у сталном саставу на територији општине Кладово који припада одборничкој групи мора да буде сразмеран њеној заступљености у Скупштини Општине Кладово, на дан када je Одлука о расписивању избора ступила на снагу.
[bookmark: bookmark16]Члан 8.
Предлози за именовање председника, заменика председника, чланова и заменика чланова бирачких одбора у сталном саставу сачињавају се у складу са нумеричким приказом мерила за именовање чланова и заменика чланова бирачких одбора у сталном саставу, који утврђује Општинска изборна комисија у складу са Законом о локалним изборима и благовремено доставља одборничким групама у Скупштини Општине Кладово.
[bookmark: bookmark18]Члан 9.
Предлог за именовање чланова бирачких одбора у сталном саставу сачињава се за свако бирачко место посебно.
Предлоге из става 1. овог члана подноси председник одборничке групе или лице које он за то овласти, у писаном и електронском облику (на ЦД-у, флеш меморији и др.) председнику или секретару Општинске изборне комисије, најкасније 15 дана пре дана гласања, у року прописаном у Роковнику. Ha сваком предлогу за именовање лица у бирачке одборе се приликом пријема евидентира датум и време пријема.
Предлог из става 1. овог члана треба да за свако предложено лице садржи: име и презиме, јединствени матични број грађана (ЈМБГ), место и адресу пребивалишта, број телефона, адресу за пријем електронске поште предложеног лица и означење овлашћеног предлагача.
Овлашћење за предлагање чланова бирачких одбора у сталном саставу не може се пренети на треће лице.
[bookmark: bookmark20]Члан 10.
AKO одборничка група не достави благовремено предлог за именовање члана, односно заменика члана у бирачки одбор у сталном саставу, Општинска изборна комисија у бирачки одбор у сталном саставу именује лице које предложи начелник Општинске управе Кладово и у том случају начелник Општинске управе Кладово даје предност лицу које je прошло обуку за рад у бирачком одбору и има искуство у спровођењу избора.
[bookmark: bookmark22]Члан11.
Члана и заменика члана бирачког одбора у проширеном саставу именује Општинска изборна комисија на предлог подносиоца проглашене изборне листе.
[bookmark: bookmark24]Члан 12.
Сваки подносилац проглашене изборне листе може да предложи само једног члана и једног заменика члана у проширени састав бирачког одбора.
[bookmark: bookmark26]Члан 13.
Предлог за именовање чланова бирачких одбора у проширеном саставу подносилац проглашене изборне листе сачињава за свако бирачко место посебно.
Предлог за именовање чланова бирачких одбора у проширеном саставу подноси подносилац проглашене изборне листе или лице које он за то овласти у писаном и електронском облику (на ЦД-у, флеш меморији и др.) председнику или секретару Општинске изборне комисије, најкасније 15 дана пре дана гласања, у року прописаном у Роковнику. Ha сваком предлогу за именовање лица у бирачке одборе се приликом пријема евидентира датум и време пријема.
Предлог из става 1. овог члана треба да за свако предложено лице садржи: име и презиме, јединствени матични број грађана (ЈМБГ), место и адресу пребивалишта, број телефона, адресу за пријем електронске поште предложеног лица и означење овлашћеног предлагача.
Овлашћење за подношење предлога за чланове бирачких одбора у проширеном саставу не може се пренети на треће лице.
[bookmark: bookmark28]Члан 14.
AKO подносилац проглашене изборне листе благовремено не предложи члана односно заменика члана бирачког одбора у проширеном саставу, бирачки одбор се образује без представника тог подносиоца изборне листе.
[bookmark: bookmark30]Провера изборног права за чланове бирачких одбора
Члан 15.
За члана и заменика члана бирачког одбора може бити именовано само оно лице које има изборно право и пребивалиште на територији Општине Кладово, које није одборник нити кандидат за одборника и које није члан или заменик члана Општинске изборне комисије.
Овлашћени предлагачи су дужни да приликом достављања предлога за именовање чланова и заменика чланова бирачких одбора сачине писани збирни преглед за именовање лица у бирачке одборе који се користи у сврху провере изборног права за чланове и заменике чланова бирачких одбора, у писаном и електронском облику и да исти доставе председнику или секретару Општинске изборне комисије. Писани збирни преглед за свако предложено лице садржи име и презиме, јединствени матични број грађана (ЈМБГ) и место и адресу пребивалишта предложеног лица.
Приликом подношења предлога за именовање чланова и заменика чланова бирачких одбора од стране овлашћених предлагача, Општинска управа Кладово, врши проверу изборног права за свако предложено лице, тако што на писани збирни преглед за именовање лица у бирачке одборе ставља печат којим потврђује да предложена лица имају изборно право. АКО неко лице које je предложено у састав бирачког одбора не испуњава услове из става 1. овог члана, о томе се обавештава овлашћени предлагач усменим путем непосредно, телефонским путем, путем SMS поруке на број телефона овлашћеног предлагача и на број телефона председника или секретара Општинске изборне комисије или писаним путем.
[bookmark: bookmark33]Промена члана бирачког одбора
Члан 16.
Члан односно заменик члана бирачког одбора у сталном саставу може се променити на захтев овлашћеног предлагача, најкасније три дана пре дана гласања, у складу са роком прописаним у Роковнику.
Промену члана или заменика члана бирачких одбора у сталном саставу врши Општинска изборна комисија на захтев овлашћеног предлагача, који се подноси у писаном и електронском облику(на ЦД-у, флеш меморији и др.) председнику или секретару Општинске изборне комисије, у року из става 1. овог члана.
Изузетно, председник и заменик председника бирачког одбора могу се променити најкасније до отварања бирачког места ради гласања ако умру, разболе се или изгубе изборно право.
Изузетно, Општинска изборна комисија може одлучити да посебном одлуком дозволи промену члана и заменика члана бирачког одбора у проширеном саставу, на захтев овлашћеног предлагача најкасније три дана пре дана гласања, у року прописаном у Роковнику за промену члана и заменика члана бирачког одбора у сталном саставу.
Решење о промени члана, односно заменика члана бирачког одбора може донети и члан Општинске изборне комисије, кога je за то овластила Општинска изборна комисија.
Законска ограничења
[bookmark: bookmark36]Члан 17.
Исто лице не може истовремено да буде члан два бирачка одбора.
Ниједна одборничка група не може на једном бирачком месту да предложи председника и заменика председника бирачког одбора.
III ПОДНОШЕЊЕ ИЗБОРНЕ ЛИСТЕ
[bookmark: bookmark38]Подносилац изборне листе
Члан 18.
Изборну листу кандидата за одборнике Скупштине општине Кладово (у даљем тексту: Изборна листа) могу да поднесу политичка странка уписана у Регистар политичких странака (у даљем тексту: регистрована политичка странка), коалиције регистрованих политичких странака и група грађана.
Изборну листу не може поднети коалиција коју чине регистрована политичка странка и група грађана.
За проглашење изборне листе потребно je да je својим потписима подржи 300 бирача.
Бирач je грађанин са изборним правом на територији Општине Кладово.
За проглашење изборне листе националне мањине довољно je да je својим потписима подржи 150 бирача.
[bookmark: bookmark41]Члан 19.
Изборну листу у име регистроване политичке странке подноси заступник уписан у Регистар политичких странака или лице које он за то овласти.
Потпис на овлашћењу из става 1. овог члана не мора да буде оверен.
[bookmark: bookmark43]Члан 20.
Коалицију регистрованих политичких странака (у даљем тексту: страначка коалиција) образују најмање две регистроване политичке странке писаним споразумом (у даљем тексту: коалициони споразум) који се закључује у форми јавно оверене (легализоване) исправе.
Коалициони споразум обавезно садржи назив страначке коалиције, навод да се коалиција образује ради подношења изборне листе за учешће на изборима за одборнике Скупштине општине Кладово, назив коалиционе изборне листе, податке о највише два лица која се овлашћују за подношење изборне листе (име и презиме, јединствени матични број грађана (ЈМБГ), место и адреса пребивалишта, број телефона и адреса за пријем електронске поште), назначење регистроване политичке странке и податке о лицу које je одговорно за финансијско пословање, подношење извештаја, поштовање обавеза, забрана и ограничења прописаних законом којим се уређује финансирање политичких активности, за вођење књига и контакт са Агенцијом за спречавање корупције (име и презиме, јединствени матични број грађана (ЈМБГ), место и адреса пребивалишта, број телефона и адреса за пријем електронске поште) и датум закључења коалиционог споразума.
Коалиционим споразумом може да буде одређено да један од заступника политичких странака које чине страначку коалицију буде заступник страначке коалиције.
Коалиционим споразумом може да буде уређен начин на који ће уговорници делити средства из јавних извора за финансирање редовног рада политичких субјеката, рачуне преко којих коалиција врши промет средстава намењених за финансирање редовног рада политичког субјекта уколико освоје одборничке мандате, као и отварање рачуна за финансирање изборне кампање.
[bookmark: bookmark45]Члан 21.
Коалициони споразум мора да буде закључен и оверен након ступања на снагу одлуке о расписивању избора, a пре почетка прикупљања потписа бирача за подршку изборној листи.
[bookmark: bookmark47]Члан 22.
Групу грађана образује најмање десет бирача споразумом који се закључује у форми јавно оверене (легализоване) исправе.
Споразум о образовању групе грађана обавезно садржи назив групе грађана, навод да се група грађана образује ради подношења изборне листе за учешће на изборима за одборнике Скупштине општине Кладово, изборне листе, податке о највише два лица која се овлашћују за подношење изборне листе (име и презиме, ЈМБГ, место и адреса пребивалишта, број телефона и адреса за пријем електронске поште), податке о лицу које je одговорно за финансијско пословање, подношење извештаја, поштовање обавеза, забрана и ограничења прописаних законом којим се уређује финансирање политичких активности, за вођење књига и контакт са Агенцијом за спречавање корупције (име и презиме, јединствени матични број грађана (ЈМБГ), место и адреса пребивалишта, број телефона и адреса за пријем електронске поште) и датум закључења споразума о образовању групе грађана.
Бирачи који образују групу грађана ради подношења изборне листе за учешће на изборима за одборнике Скупштине општине Кладово не морају имати пребивалиште на територији општине Кладово.
[bookmark: bookmark49]Члан 23.
Споразум о образовању групе грађана мора да буде закључен и оверен након ступања на снагу одлуке о расписивању избора, a пре почетка прикупљања потписа бирача за подршку изборној листи.
[bookmark: bookmark51]Рок за подношење изборних листа
Члан 24.
Изборна листа се подноси непосредно Општинској изборној комисији у згради Општинске управе Кладово, Ул. Краља Александра бр.35, Кладово, најкасније 20 дана пре дана гласања, у складу са роковима прописаним у Роковнику и на начин регулисан Пословником о раду Општинске изборне комисије, на прописаном Обрасцу у писменом и електронском облику (ЦД, флеш меморија и др.).
Садржина изборне листе у писменом облику и изборне листе у електронском облику мора бити истоветна.
[bookmark: bookmark54]Садржина изборне листе
Члан 25.
Изборна листа садржи:
1) Назив подносиоца изборне листе;
2) Назив изборне листе;
3) Редни број кандидата за одборника;
4) Име, презиме, ЈМБГ, занимање, место пребивалишта, адреса пребивалишта и назив политичке странке за сваког кандидата за одборника;
5) Име, презиме, ЈМБГ, место и адресу пребивалишта, број телефона, адресу за пријем електронске поште и потпис лица које подноси изборну листу.
AKO изборну листу подноси страначка коалиција, у изборној листи се за сваког кандидата за одборника наводи пун или скраћени назив регистроване политичке странке која га je кандидовала.
Након проглашења изборне листе, подносилац изборне листе не може да мења распоред кандидата на изборној листи.
Ha изборној листи мора бити најмање 40% припадника мање заступљеног пола, тако да међу сваких пет кандидата no редоследу на листи (првих пет места, других пет места и тако до краја) морају бити три припадника једног и два припадника другог пола.
[bookmark: bookmark57]Назив подносиоца изборне листе
Члан 26.
Регистрована политичка странка у изборној листи као назив подносиоца изборне листе наводи свој пуни и/или скраћени назив под којим je уписана у Регистар политичких странака.
Страначка коалиција у изборној листи као назив подносиоца изборне листе наводи назив утврђен коалиционим споразумом који мора да почиње речју: Коалиција.
Група грађана у изборној листи као назив подносиоца изборне листе наводи назив утврђен споразумом о образовању групе грађана који мора да почиње речима: Група грађана.
Назив групе грађана не може да садржи реч ,,странка“ или ,,партија“ ни у једном падежу.
Назив страначке коалиције или групе грађана може да садржи име и презиме физичког лица или назив правног лица ако се оно с тим сагласи у писменој форми, при чему се узима да се физичко лице тиме што je потписало изборну листу, коалициони споразум, споразум о образовању групе грађана или овлашћење за закључење тих споразума сагласило и с тиме да се његово име употреби у називу подносиоца изборне листе.
[bookmark: bookmark60]Назив изборне листе
Члан 27.
Регистрована политичка странка у изборној листи наводи назив своје листе, док коалиција и група грађана у изборној листи наводе назив листе који je утврђен коалиционим споразумом, односно споразумом о образовању групе грађана.
Назив изборне листе може да садржи и назив правног лица ако се правно лице с тим сагласи у писменој форми.
Назив изборне листе коју подноси група грађана не може да садржи реч „странка“ или „партија“ ни у једном падежу.
[bookmark: bookmark63]Носилац листе
Члан 28.
Назив изборне листе може да садржи име и презиме једног или више физичких лица (носилац листе) ако се они с тиме сагласе у писменој форми, при чему се узима да се лице тиме што je потписало изборну листу, овлашћење за подношење изборне листе, коалициони споразум, споразум о образовању групе грађана, или овлашћење за закључење тих споразума сагласило и с тиме да се његово име употреби у називу изборне листе.
Назив изборне листе може уз име носиоца листе да садржи његов надимак или општепознати псеудоним.
Назив изборне листе не може да садржи имена историјских или измишљених личности.
Носилац листе може, али не мора истовремено бити и кандидат за одборника на тој изборној листи.
Носилац листе не мора имати пребивалиште на територији Општине Кладово.
Исто лице не може бити носилац двеју изборних листа, нити може бити носилац једне изборне листе, a кандидат за одборника на другој изборној листи.
[bookmark: bookmark66]Документација која се доставља уз изборну листу
Члан 29.
Приликом подношења изборне листе на прописаном обрасцу, Општинској изборној комисији обавезно се доставља и следећа документација:
1) Писмена сагласност сваког кандидата за одборника да прихвата кандидатуру, на прописаном Обрасцу, a која садржи његово име, презиме, ЈМБГ, занимање, место и адресу пребивалишта;
2) Исправа о очитаној личној карти са микроконтролером (чипом), односно фотокопија личне карте без микроконтролера за сваког кандидата за одборника;
3) 3аконом предвиђен број, a у овом Упутству наведен у члану 18, писмених изјава бирача да подржавају изборну листу на прописаном Обрасцу које су оверене пре истека рока за подношење изборне листе и које садрже име, презиме, ЈМБГ, место и адресу пребивалишта за сваког бирача;
4) Списак бирача који су потписали поднете изјаве да подржавају изборну листу у електронском облику на прописаном Обрасцу, a који садржи презиме и име бирача, његов ЈМБГ и податке о оверитељу који je оверио потпис на изјави;
5) Писмену сагласност носиоца листе да се у називу изборне листе употреби његово лично име која садржи његово име, презиме, ЈМБГ, место и адресу пребивалишта ако изборна листа у свом називу садржи његово лично име и ако он није потписао други документ који се предаје уз изборну листу, a чије се потписивање сматра давањем сагласности да се његово лично име употреби у називу изборне листе;
6) Писмена сагласност правног лица да се у називу изборне листе употреби његов назив које садржи назив и седиште правног лица које ту сагласност даје;
7) Овлашћење да се у име политичке странке поднесе изборна листа ако je не подноси заступник уписан у Регистар политичких странака, које се даје у писменом облику, a које садржи име, презиме, ЈМБГ, место и адресу пребивалишта овлашћеног лица;
8) Коалициони споразум, ако изборну листу подноси страначка коалиција;
9) Овлашћење да се у име регистроване политичке странке закључи коалициони споразум ако га није закључио заступник уписан у регистар политичких странака, које се даје у писменом облику, a које садржи име, презиме, ЈМБГ, место и адресу пребивалишта овлашћеног лица;
10) Споразум о образовању групе грађана ако изборну листу подноси група грађана;
11) Писмена сагласност да се у називу страначке коалиције, односно групе грађана употреби лично име физичког лица, или назив правног лица, која садржи име, презиме, ЈМБГ, место и адресу пребивалишта физичког лица, односно назив и седиште правног лица које ту сагласност даје ако страначка коалиција, односно група грађана у свом називу садржи лично име тог лица, односно назив тог правног лица и ако то физичко лице није потписало неки документ који се предаје уз изборну листу, a чије се потписивање сматра давањем сагласности да се његово лично име употреби у називу страначке коалиције, односно групе грађана.
Приликом подношења изборне листе националне мањине, уз документацију из става 1. овог члана, Општинској изборној комисији се обавезно доставља и писмени предлог подносиоца те изборне листе да се тој изборној листи утврди положај изборне листе националне мањине у складу са законом.
Kao доказе да изборна листа има положај изборне листе националне мањине, подносилац изборне листе националне мањине дужан je да поред документације наведене у ставу 1. и 2. овог члана достави и: 1) Статут или Програм регистроване политичке странке или регистрованих политичких странака које чине коалицију, из ког се јасно и недвосмислено може закључити да та/те регистроване политичкке странке које су подносиоци наведене изборне листе као основни циљ имају представљање и заступање интереса националне мањине, као и заштиту и побољшање права припадника националне мањине, у складу са међународно правним стандардима; 2) Мишљење надлежног националног савета националне мањине о томе да одређена изборна листа може имати положај изборне листе националне мањине и 3) Писмену изјаву оверену од стране овлашћеног оверитеља да носилац листе или кандидат за одборника на изборној листи националне мањине није члан друге политичке странке која није политичка странка националне мањине.
Страначка коалиција може да стекне положај коалиције политичких странака националних мањина ако свака од регистрованих политичких странака које су образовале страначку коалицију испуњава услове да joj се утврди положај политичке странке националне мањине.
Општинска изборна комисија може донети решење о одбијању проглашења изборне листе националне мањине и поред достављених докумената и доказа из става 2. и 3. овог члана, уколико постоје друге општепознате чињенице и под условима прописаним законом.
[bookmark: bookmark69]Члан 30.
Подносилац изборне листе који намерава да за финансирање изборне кампање користи средства из јавних извора, Општинској изборној комисији предаје писану изјаву приликом предаје изборне листе, да ће користити средства из јавних извора за покриће трошкова изборне кампање.
Општинска изборна комисија изјаву подносиоца изборне листе уз решење о проглашењу изборне листе, без одлагања доставља Одељењу за буџет и финансије Општинске управе Кладово.
IV ЗБИРНА ИЗБОРНА ЛИСТА
[bookmark: bookmark71]Члан 31.
Збирна изборна листа садржи све изборне листе, са личним именима свих кандидата за одборнике и подацима о години њиховог рођења и занимању.
Редослед изборних листа на збирној изборној листи утврђује се према редоследу којим су проглашене.
Општинска изборна комисија доноси одлуку којом утврђује збирну изборну листу и објављује je на веб-презентацији Републичке изборне комисије (веб-презентација) најкасније 15 дана пре дана гласања, у складу са роком прописаним у Роковнику.
Збирна изборна листа се може објавити и у „Службеном листу општине Кладово“.
V БИРАЧКА МЕСТА
[bookmark: bookmark73]Надлежност за одређивање бирачких места
Члан 32.
Општинска изборна одређује бирачка места на основу предлога Општинске управе Кладово најкасније десет дана од дана када je одлука о расписивању избора ступила на снагу, у складу са роком наведеним у Роковнику.
Предлог из става 1. овог члана, Општинска управа, Општинској изборној комисији доставља у складу са роком прописаним у Роковнику.
[bookmark: bookmark76]Уређивање бирачких места
Члан 33.
Општинска управа дужна je да благовремено обезбеди да простор који je одређен као бирачко место буде припремљен и отворен за гласање.
Бирачко место, односно просторија за гласање мора да буде уређена на начин који омогућује несметано спровођење гласања.
Ha улазу у објекат у којем се налази бирачко место no могућству се истиче ознака бирачког места. Испред просторије у којој je бирачко место истиче се, no могућству ознака бирачког места, a обавезно се истиче збирна изборна листа кандидата за одборнике, решење о одређивању свих бирачких места или извод из решења о одређивању бирачких места, a уколико су израђени истичу се и информативни постери за бираче као и други материјал који je погодан за истицање, a који je достављен бирачким одборима од стране Општинске изборне комисије.
AKO у објекту постоји више просторија за гласање, Општинска изборна комисија и Општинска управа стараће се о томе да унутар објекта буду постављене одговарајуће ознаке за кретање унутар објекта.
У просторији за гласање истиче се Државна застава Републике Србије.
Отвор паравана треба да буде окренут према зиду, a размак између паравана би требало да буде најмање један метар уколико просторни услови просторије за гласање то дозвољавају.
Забрана истицања пропагандног материјала
[bookmark: bookmark79]Члан 34.
Ha бирачком месту или непосредно испред бирачког места не могу се истицати симболи политичке странке и подносиоца проглашене изборне листе, као и други изборни пропагандни материјал.
Бирачким местом се сматра просторија у којој се обавља гласање, a ако се у једном објекту налази више просторија за гласање, бирачким местом се сматра цео тај објекат.
AKO je на бирачком месту или непосредно испред бирачког места истакнут изборни пропагандни материјал, бирачки одбор je дужан да га уклони.
Бирачки одбор мора да се стара да све време док траје гласање на бирачком месту не буде истакнут изборни пропагандни материјал.
[bookmark: bookmark81]Гласање ван бирачког места
Члан 35.
Бирач који није у могућности да гласа на бирачком месту услед тешке болести, старости или инвалидитета може да гласа ван бирачког места, a на подручју које обухвата бирачко место, ако о томе обавести он или преко лица које сам одреди Општинску изборну комисију најраније 72 часа пре дана гласања, a најкасније до 11.00 часова на дан гласања, односно бирачки одбор на дан гласања, најкасније до 11.00 часова.
[bookmark: bookmark84]Гласање са помагачем
Члан 36.
Бирач који услед неписмености, слабовидости, инвалидитета или неког другог разлога није у стању да сам попуни гласачки листић има право да гласа на бирачком месту уз помоћ помагача којег сам одреди да уместо њега, онако како му наложи, попуни гласачки листић.
Право да гласа уз помоћ помагача којег сам одреди има и бирач који гласа ван бирачког места, a који услед неписмености, слабовидости, инвалидитета или неког другог разлога није у стању да сам попуни гласачки листић.
Помагач не може бити председник, заменик председника, члан и заменик члана бирачког одбора на бирачком месту на којем гласа бирач коме je потребан помагач.
VIЈЕДИНСТВЕНИ БИРАЧКИ СПИСАК
[bookmark: bookmark87]Упис у јединствени бирачки списак
Члан 37.
У јединствени бирачки списак (у даљем тексту: бирачки списак) уписују се лица која имају бирачко право, a након доношења одлуке о расписивању избора и малолетна лица која бирачко право стичу најкасније на дан избора.
Општинска управа врши упис у бирачки списак пo службеној дужности или no захтеву грађана.
Од закључења бирачког списка, бирачи који нису уписани у бирачки списак уписују се на основу решења надлежног министарства за државну управу и локалну самоуправу који се достављају Општинској управи Кладово.
[bookmark: bookmark90]Промене у бирачком списку
Члан 38.
Промене у бирачком списку (брисање из бирачког списка или измена, допуна или исправка неке чињенице о бирачу) врши Општинска управа Кладово до закључења бирачког списка, у складу са законом и подзаконским актима.
Након закључења бирачког списка, промене у бирачком списку врши надлежно министарство за државну управу и локалну самоуправу.
Закључење бирачког списка
Члан 39.
Надлежно министарство за државну управу и локалну самоуправу решењем закључује бирачки списак 15 дана пре дана избора и у решењу утврђује укупан број бирача у Општини Кладово и на сваком бирачком месту на којем се спроводи гласање.
Надлежно министарство за државну управу и локалну самоуправу доставља Општинској изборној комисији решење о закључењу бирачког списка у року од 24 часа од часа његовог доношења.
Објављивање укупног броја бирача
Члан 40.
Пошто прими решење о закључењу бирачког списка, Општинска изборна комисија одмах утврђује и објављује у „Службеном листу Општине Кладово“ укупан број бирача.


Достављање извода и посебних извода из бирачког списка
Члан 41.
Надлежно министарство за државну управу и локалну самоуправу припрема и оверава штампане изводе из бирачког списка разврстане пo бирачким местима и доставља их Општинској изборној комисији у року од 48 часова од када je донело решење о закључењу бирачког списка.
Достављање решења о накнадним променама у бирачком списку
Члан 42.
Надлежно министарство за државну управу и локалну самоуправу доставља Општинској изборној комисији сва решења на којима се заснивају промене у бирачком списку и која обавезно садрже број и назив бирачког места на којем бирач гласа, a која je донело од закључења бирачког списка све до 72 часа пре дана избора.
AKO се решењем из става 1. овог члана мења бирачко место на којем бирач гласа, то решење обавезно мора да садржи ознаку и бирачког места са којег се бирач брише и ознаку бирачког места на које се бирач уписује.
Општинска изборна комисија, на основу решења надлежног министарства за државну управу и локалну самоуправу, уноси промене у извод из бирачког списка, узимајући у обзир само она решења која je примила најмање 48 часова пре дана избора, на крају извода из бирачког списка, на посебној страни под називом „Накнадне промене“.
Утврђивање и објављивање коначног броја бирача
Члан 43.
Општинска изборна комисија, пошто добије измене у изводима из бирачког списка, одмах утврђује и објављује у „Службеном листу општине Кладово“ коначан број бирача у Општини Кладово и на сваком бирачком месту у складу са роком прописаном у Роковнику.
VII ПОЗИВ ЗА ГЛАСАЊЕ
[bookmark: bookmark93]Члан 44.
Општинска управа Кладово најкасније пет дана пре дана гласања доставља бирачу позив за гласање који садржи: дан и време гласања, број и адресу бирачког места и број под којим je бирач уписан у извод из бирачког списка.
VIII ПРЕДАЈА ИЗБОРНОГ МАТЕРИЈАЛА БИРАЧКИМ ОДБОРИМА ПРЕ ГЛАСАЊА
[bookmark: bookmark95]Обезбеђивање изборног материјала
Члан 45.
Општинска управа општине Кладово сваком бирачком одбору, благовремено обезбеђује и доставља:
1) гласачку кутију и no могућству две налепнице за печаћење гласачке кутије;
2) довољан број паравана за обезбеђивање тајности гласања;
3) два спреја за обележавање прста бирача;
4) две УВ лампе;
5) врећу за одлагање изборног материјала, сигурносне затворнице за печаћење вреће и налепницу за обележавање вреће за одлагање изборног материјала;
6) прибор за писање;
7) прибор за печаћење гласачких кутија и другог изборног материјала (сигурносне затворнице, налепнице, јемственик и печатни восак, тракасти папир (шлајфне), лепљива трака мањих димензија и др.);
8) довољан број коверти за одлагање гласачких листића, потврда о изборном праву за гласање ван бирачког места и осталог изборног материјала (записници о раду бирачких одбора, записници о раду посматрача, за изводе из јединственог бирачког списка, и др);
9) остали материјал (батерије, оловке, лењир, хемијске, јастуче за печат са мастилом, каро папир за писање, информативне постере за бираче, маказе за сечење сигурносне затворнице-ван вреће и др.).
Општинска управа општине Кладово дужна je да благовремено обезбеди простор за безбедно чување изборног материјала.
[bookmark: bookmark98]Члан 46.
Општинска изборна комисија, сваком бирачком одбору благовремено обезбеђује и доставља следећи изборни материјал:
1) збирну изборну листу кандидата за одборнике-у довољном броју примерака;
2) решење о одређивању бирачког места односно извод из тог решења;
З) решење о образовању бирачког одбора у сталном саставу;
4) решење о именовању чланова бирачког одбора у проширеном саставу;
           5) извод из бирачког списка за гласање на бирачком месту са списком накнадних промена;
6) потребан број гласачких листића који одговара броју бирача који су уписани у извод из тач. 5) овог члана;
7) контролни лист за проверу исправности гласачке кутије;
           8) образац записника о раду бирачког одбора на спровођењу гласања и утврђивању резултата гласања за избор одборника Скупштине (у даљем тексту: записник о раду бирачког одбора), у шест примерака;
9) образац Контролног формулара за логичко-рачунско слагање резултата гласања на бирачком месту;
10) образац записника о посматрачима рада бирачког одбора;
11) правила о раду бирачких одбора-ван вреће;
12) заставу Републике Србије;
13) обрасце потврда о изборном праву за гласање ван бирачког места;
14) образац евиденције о присуству на бирачком месту чланова и заменика чланова бирачког одбора у сталном саставу;
15) образац евиденције о присуству на бирачком месту чланова и заменика чланова бирачког одбора у проширеном саставу;
16) овлашћења посматрача за праћење рада бирачких одбора;
17) по могућству no две ознаке за свако бирачко место;
18) по потреби и други материјал.
[bookmark: bookmark100]Предаја изборног материјала
Члан 47.
Општинска изборна комисија изборни материјал, заједно с материјалом који je обезбедила Општинска управа (гласачке кутије, паравани за обезбеђивање тајности гласања, прибор за писање, прибор за печаћење гласачких кутија и другог изборног материјала, спреј, УВ лампе, коверте за одлагање гласачких листића и др.),предаје бирачким одборима, у згради Општинске управе, у року прописаном у Роковнику, уз техничку помоћ Општинске управе.О обављеној примопредаји изборног материјала сачињава се записник на Обрасцу прописаном од стране Општинске изборне комисије.
[bookmark: bookmark103]Посебна правила за паковање и предају гласачких листића
Члан 48.
Приликом примопредаје изборног материјала гласачки листићи треба да буду предати бирачком одбору тако што се прво у засебне коверте пакује no 100 гласачких листића a на крају у засебан коверат преостали гласачки листићи којих je мање од 100 (на пример ако je на бирачком месту писано 436 бирача, Општинска изборна комисија у четири коверте ставља no 100 гласачких листића a потом преосталих 36 гласачких листића у пету коверту).
Све коверте са гласачким листићима треба да буду затворене и запечаћене или налепницом или печатним воском или лепљивом траком и да на њима буде уписан број гласачких листића који се налази у тој коверти, и да тако буду стављене у врећу за одлагање изборног материјала.
Посебно се наглашава да се: 1) приликом припреме за почетак гласања на бирачком месту отвара само коверат са мање од 100 гласачких листића; 2) да се коверат са 100 гласачких листића не сме отварати док за гласање не буду искоришћени сви гласачки листићи из прве отворене коверте; 3) да се следећи коверат са 100 гласачких листића отвара тек пошто буде искоришћено свих 100 гласачких листића из претходно отворене коверте са 100 гласачких листића; 4) да све коверте за које није било потребе да се отварају TOKOM спровођења гласања, морају да остану затворене и запечаћене налепницом или печатним воском и да тако буду предате Општинској изборној комисији након гласања.
AKO не могу да се обезбеде коверте за паковање гласачких листића већег формата, ти гласачки листићи се пакују обмотавањем no средини јемствеником, тракастим папиром (шлајфном) или лепљивом траком.
Уколико дође до отварања коверти са гласачким листићима који се налазе у врећи за одлагање изборног материјала приликом транспорта изборног материјала до бирачког места и од бирачког места ка Општинској изборној комисији, то се неће сматрати неправилношћу у спровођењу избора уколико je очигледно да je коверат са гласачким листићима био претходно затворен и да нема злоупотребе изборног материјала јер су сви гласачки листићи из тих коверти расути у врећи за одлагање изборног материјала.
IX ПРЕДАЈА ИЗБОРНОГ МАТЕРИЈАЛА ОПШТИНСКОЈ ИЗБОРНОЈ КОМИСИЈИ ПОСЛЕ ГЛАСАЊА
[bookmark: bookmark106]Предаја изборног материјала после гласања
Члан 49.
Пошто утврди резултате гласања на бирачком месту, бирачки одбор без одлагања предаје Општинској изборној комисији у згради Општинске управе следећи изборни материјал:
1) први примерак записника о раду бирачког одбора;
2) извод из бирачког списка no којем се гласало на бирачком месту;
3) запечаћен коверат у којем je контролни лист за проверу исправности гласачке кутије;
4) запечаћен коверат у којем су неупотребљени гласачки листићи;
5) запечаћен коверат у којем су неважећи гласачки листићи;
6) запечаћен коверат у којем су важећи гласачки листићи;
7) запечаћен коверат у којем су стављене потписане потврде о изборном праву за гласање ван бирачког места;
8) попуњене обрасце евиденција о присуству на бирачком месту чланова и заменика чланова бирачког одбора у сталном односно проширеном саставу;
9) сигурносну затворницу која je коришћена за печаћење вреће са изборним материјалом приликом примопредаје изборног мдгеријала између Општинске изборне комисије и бирачких одбора пре гласања.
О примопредаји из става 1. овог члана саставља се записник на Обрасцу прописаном од стране Општинске изборне комисије.
X СТАНДАРДИ ЗА ИЗБОРНИ МАТЕРИЈАЛ
[bookmark: bookmark109]Гласачки листићи
Члан 50.
Број гласачких листића који се штампају мора да буде једнак укупном броју бирача који су уписани у бирачки списак.
Општинска изборна комисија утврђује број гласачких листића који се штампа, као и број резервних гласачких листића, који не може да буде већи од 0.3% укупног броја бирача.
Општинска изборна комисија прописује облик, изглед, боју и текст гласачких листића.
[bookmark: bookmark112]Употреба језика и писама
Члан 51.
Текст гласачког листића, збирне изборне листе, записника о раду бирачког одбора и записника о посматрачима рада бирачког одбора штампа се на српском језику, ћириличним писмом.
[bookmark: bookmark115]Припрема за штампање гласачких листића
Члан 52.
Општинска изборна комисија одлуком утврђује облик и изглед гласачког листића, a саставни део те одлуке je и узорак гласачког листића.
Први примерци гласачких листића се на лицу места уништавају све док се не одштампа гласачки листић који испуњава потребне графичке стандарде.
Први одштампани гласачки листић који испуњава потребне графичке стандарде упоређује са овереним узорком гласачког листића председник Општинске изборне комисије или лице које он за то овласти.
Пошто утврди да je одштампани примерак гласачког листића подударан са овереним узорком, председник Општинске изборне комисије или лице које он за то овласти својим потписом одобрава да се штампа гласачки листић у утврђеном броју примерака.
Одмах пошто се заврши штампање, у присуству најмање три овлашћена члана, односно заменика члана Општинске изборне комисије који су именовани на предлог различитих овлашћених предлагача уништавају се сви гласачки листићи који су технички вишак, као и сав материјал који je служио за припрему штампања гласачких листића, о чему се сачињава записник.
[bookmark: bookmark118]Надзор над штампањем и примопредајом гласачких листића
Члан 53.
Општинска изборна комисија контролише штампање гласачких листића.
Овлашћени представници подносилаца изборних листа и представници домаћих и страних посматрача имају право да присуствују штампању, бројању и паковању гласачких листића и њиховом достављању Општинској изборној комисији и бирачким одборима пре и после гласања.
XI СТАТИСТИЧКА ОБРАДА ПОДАТАКА
[bookmark: bookmark121]Члан 54.
По завршетку гласања, приликом примопредаје изборног материјала између бирачких одбора и Општинске изборне комисије врши се логичко-рачунска контрола података у записницима о раду бирачких одбора, у складу са законом и подзаконским актима Републичке изборне комисије.
Општинска изборна комисија, на основу записника о раду бирачких одбора обавља статистичку обраду података о резултатима избора, у складу са законом и подзаконским актима Републичке изборне комисије.
XII СРЕДСТВА ЗА СПРОВОЂЕЊЕ ИЗБОРА
[bookmark: bookmark123]Члан 55.
Средства за спровођење избора могу се користити за:
1) набавку, штампање и превођење изборног материјала;
2) накнаде за рад председника, заменика председника, чланова, заменика чланова Општинске изборне комисије у сталном и проширеном саставу, као и секретара и заменика секретара Општинске изборне комисије;
3) накнаде за рад чланова бирачких одбора у сталном и проширеном саставу;
4) накнаде за рад Општинске управе на обављању послова утврђених овим упутством, као и ангажована лица од стране Општинске управе који обављају техничке и стручне послове;
5) набавку канцеларијског и осталог потрошног материјала;
6) превозничке, ПТТ, угоститељске и друге услуге;
7) као и у друге сврхе потребне за законито и правилно спровођење избора.
Налогодавци за располагање средствима су председник и заменик председника Општинске изборне комисије.
XIII ПОСМАТРАЊЕ РАДА ОРГАНА ЗА СПРОВОЂЕЊЕ ИЗБОРА
[bookmark: bookmark125]Члан 56.
Удружење регистровано у Републици Србији чији се циљеви остварују у области избора и које je заинтересовано да прати рад органа за спровођење избора може поднети Општинској изборној комисији пријаву за домаћег посматрача најкасније седам дана пре дана гласања, у складу са роком прописаним Роковником.
Уз пријаву за домаћег посматрача прилаже се списак представника домаћег посматрача који садржи име, презиме, јединствени матични број грађана (ЈМБГ) и подручје посматрања за сваког представника домаћег посматрача који се пријављује за акредитацију.
Услови, начин, процедуре за пријаву за страног посматрача, одређују се у складу са законом, a рокови у складу са законом и Роковником.
[bookmark: bookmark127]Члан 57.
Удружење регистровано у Републици Србији које je заинтересовано да прати рад органа за спровођење избора дужно je да Општинској изборној комисији, приликом подношења пријаве, достави и доказе да остварују циљеве у области избора (акт о регистрацији удружења и Статут удружења или други оснивачки акт удружења).
Ha основу испуњености услова за посматрање рада Општинске изборне комисије, односно бирачких одбора из члана 56. овог Упуства, Општинска изборна комисија подносиоцу пријаве издаје одговарајуће овлашћење за посматрање рада органа за спровођење избора.
Трошкове посматрања рада органа за спровођење избора сноси подносилац пријаве за посматрача.
XIV ОБРАСЦИ ЗА СПРОВОЂЕЊЕ ПОЈЕДИНИХ ИЗБОРНИХ РАДЊИ
[bookmark: bookmark129]Члан 58.
Поједине радње при спровођењу избора за одборнике Скупштине општине Кладово вршиће се према обрасцима које утврђује Општинска изборна комисија.
Уколико за поједине изборне радње Општинска изборна комисија није утврдила изглед и садржину образаца, те радње ће се спроводити на обрасцима чија садржина мора у потпуности одговарати прописаном садржином наведених образаца у закону.
XV ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ
[bookmark: bookmark131]Члан 59.
За све што није регулисано овим Упутством, примењују се одговарајуће одредбе закона, упутстава, одлука и других подзаконских аката Републичке изборне комисије и одговарајући акти Општинске изборне комисије.
#

Одредбе овог упутства се примењују и уколико на бирачким местима дође до понављања гласања.
У случају истовременог одржавања избора за одборнике Скупштине општине Кладово и избора за народне посланике, односно избора за председника Републике, примењују се одговарајуће одлуке, упутства и други подзаконски акти Републичке изборне комисије о координираном спровођењу изборате врсте.
[bookmark: bookmark133]Члан 60.
Ово упутство објавити на веб-презентацији Републичке изборне комисије и у „Службеном листу општине Кладово“, a примењује се од дана доношења.
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